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Circolare n .45 
 

                                                                                                                    Ai coordinatori di classe       
                                                                                                                          A tutto il personale 

                                                                                                                          Agli studenti 
                                                                                                                          LORO SEDI  

 

Oggetto: Prova di evacuazione dalla scuola 
 

Nei prossimi giorni, in orario imprecisato, sarà effettuata all’interno delle attività di 
formazione sui temi della sicurezza, la prova di evacuazione dalla scuola. 

Gli studenti, i docenti e tutto il personale presente in Istituto sono tenuti ad attenersi alle 
istruzioni riportate in “Procedure operative per la evacuazione” allegato alla presente 
comunicazione e uscire dalla scuola rispettando le vie di fuga seguendo indicate dalla 
segnaletica collocata in ogni corridoio e delle piantine attuative del Piano di emergenza. 

Sarà cura del docente coordinatore che riceve la presente comunicazione darne lettura 
agli studenti e riportare l’avvenuta comunicazione sul registro elettronico, 
soffermandosi soprattutto sulle norme di comportamento da seguire in caso di allarme. 

Al suono dell’allarme, con calma, ma senza indugi, studenti, insegnanti e personale non 
docente, inizieranno l’evacuazione e si dirigeranno nei punti di raccolta situati nei cortili 
della scuola e indicati nelle piantine attuative del Piano di emergenza. 

Tulle le attività didattiche comprese eventuali verifiche o attività di laboratorio, dovranno 
essere interrotte. Non sono possibili eccezioni che comprometterebbero la validità ai fini 
della sicurezza dell’esecuzione della prova. Si confida nella collaborazione di tutti gli allievi, 
e di tutto il personale affinché l’iniziativa venga svolta con la massima serietà in modo da 
prepararsi correttamente alla eventualità, che si spera ovviamente non debba mai accadere, 
di una evacuazione per esigenze reali. 

Gli addetti alla squadra di emergenza opereranno secondo le istruzioni ricevute. Il docente 
che è in servizio dovrà mantenere l’unità della classe, rispettare l’ordine delle precedenze di 
uscita, dovrà fare l’appello (sul modulo cartaceo allegato al verbale) non appena gli 
studenti si saranno raggruppati nel punto di raccolta prestabilito e compilare il verbale di 
fine evacuazione consegnandolo alla persona responsabile del punto di raccolta 
(collaboratori del preside). I punti di raccolta sono 3 per il Corpo didattico, 3 per il Corpo 
laboratori, 1 per il “Marconcino” e 1 per il Nuovo Edificio”. 

Terminata la prova, al segnale di cessato allarme tutti gli studenti e i docenti rientreranno 
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ordinatamente nelle rispettive classi. 

 

 
 

Per quanto riguarda le classi del “Marconcino” e del nuovo edificio i punti di raccolta 
prestabiliti per gli studenti e per il personale sono unici e sono localizzati nel giardino 
antistante all’entrata principale.  

Si allegano le istruzioni riportate in “Procedure operative per evacuazione”, le piantine dei 
locali dell’Istituto, il modulo di assegnazione incarichi agli alunni aprifila e chiudifila e il 
verbale di fine esecuzione della prova di evacuazione da consegnare alle portinerie 
principali dei quattro edifici. I materiali saranno depositati in apposito fascicolo presente 
in ogni classe.  

Si rende noto che durante l’incontro sulla sicurezza con l’RSPP dell’Istituto è stato 
deciso che il coordinatore di classe in modo autonomo, per singola classe organizzi, 
prima della prova di evacuazione generale, una prova antincendio per simulare le 
procedure da applicare durante l’evacuazione. La data di tale prova simulata va 
annotata sul registro di classe. 

 
 
Prato, 19 ottobre 2026 

 
 
 

   Il Dirigente Scolastico 
                                                                                    Prof. Paolo Cipriani 
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