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Circolare n. 217
Agli studenti ed ai loro genitori

A tutto il personale
LORO SEDI

Oggetto: indicazioni sull'avvio dell’a.s. 2025/2026

Siriporta di seguito la proposta organizzativa e formativa inerente il piano di rientro a scuola
e il calendario delle attivita degli insegnanti.

Calendario delle attivita dei docenti comprensivo delle proposte di formazione

o 2 settembre ore 9.00-12.00 - Collegio dei docenti - assegnazioni dei docenti alle
classi;

o 9,10 e 12 settembre Corso sulla sicurezza a distanza “Base Specifico” di 6 ore aggiornamento e 12
corso completo;

11 settembre Collegio dei docenti ore 9.00-12.00;
12 settembre ore 15.00-16.00 incontro a distanza gruppo sicurezza;
15 settembre inizio delle lezioni con orario 8.00-12.00;

o o o o

Settembre nei giardini del Palazzo Buonamici premiazione degli studenti pit meritevoli “Mi

merito una festa”;

dal 15 settembre: progetto accoglienza con uscite didattiche sul territorio;

16 — 17 — 18 settembre: riunioni in presenza dei Dipartimenti disciplinari e consigli di classe 1eFP;
20 settembre incontro a Romena — 8.30-17.00;

22 settembre progetto UST per una classe “Mobilitiamo” ore 8.00-12.00;

O o o o o

22 settembre incontro di formazione sulla gestione della classe - dr. Leonardo Caponi ore
14.30-17.00;

23, 24,25 e 26 settembre: Consigli delle classi prime;

O

o Settembre — inaugurazione corso IeFP Mech Tech 2 “Operatore meccanico”;

o 30 settembre ore 17.30-18.30 aula magna — incontro del preside e dei coordinatori con i genitori degli
alunni delle classi prime;

o 30 settembre ore 12.00-13.00 incontro con i coordinatori di classe in aula magna;

o0 29 settembre - 2 ottobre visita preparatoria Erasmus;

o 2 ottobre incontro di formazione sulla gestione della classe - dr. Leonardo Caponi ore 14.30-
17.00;

o 6,7,8 Ottobre — partecipazione a Cervia al Convegno degli Istituti professionali;
o 8 ottobre ore 17.00 incontro per i docenti al Centro Pecci con Giuseppe Nibali “Una cosa che non
parla — Intellettuali e studenti contro la scuola™;

o 11 ottobre — giornata “Apprendimento Digitale delle scuole della provincia” che si svolgera in Istituto,
ore 8.00-20.00;
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o 16 ottobre elezioni rinnovo organi collegiali, Consiglio di istituto e di classe, Consulta e Parlamento degli
studenti;

o 28 ottobre orel5.00-17.00 fiera della didattica e dell’UDA — sono invitati anche i genitori,

o 7 novembre incontro di formazione per studenti al Centro Pecci ore 9.30 Thomas Harding “La casa sul
lago”;

o 3 dicembre, incontro di formazione per studenti h 9.30 Gino Cecchettin, “Cara Giulia”;

o 3 dicembre, incontro di formazione per docenti h.17.00 Alberto Pellai “Cose che ai maschi nessuno
dice”

o Dal 3 al 14 Novembre, Consigli di classe con la componente degli alunni e dei genitori e GLO;

o Dal 7 al 16 Gennaio, scrutini del trimestre;

o 21 gennaio incontro di formazione per studenti, ore 9.30 Andrea Di Benedetto, “L’intelligenza
artificiale”;

29 Gennaio, Collegio dei docenti e incontro di formazione con prof. Fabio Caon - ore 14.30-18.30;
30 Gennaio, incontro di formazione con il prof. Fabio Caon - ore 14.30-18.30;
10 febbraio ore 14.30 — Incontro di formazione sui percorsi PCTO/ASL;
Dal 16 al 20 Marzo, Consigli di classe con la componente degli alunni e dei genitori;
3 Aprile, incontri dei Dipartimenti,
12 Maggio, Consigli classe quinte;
14 Maggio, Collegio dei docenti;
18 maggio inizio dei PCTO in azienda e all’estero, termine il 12 giugno;

LUNEDI 15 SETTEMBRE: INIZIO DELLE LEZIONI

o Dal 15 al 26 settembre orario provvisorio per tutte le classi di 4 ore dalle ore 8.00 alle ore
12.00, con ricreazione (10.50-11.10), senza attivita alternative all’insegnamento di

Religione Cattolica, 1’attivita di educazione fisica inizia dal 15 settembre nella palestra
POLISPORTIVA 2A. via Roma n 264.

o Dal 29 al 3 ottobre orario scolastico per tutte le classi 8.00 - 13.00.

o Dal 6 ottobre orario definitivo 8.00-13.50 e 14.20-17.10 (senza ricreazione) per il giorno

di rientro pomeridiano - controllare se settimana A o settimana B: iniziano le attivita

alternative all’insegnamento di Religione Cattolica;

o Solo per il 15 settembre le classi prime seguono il seguente orario in aula magna:
o 1AgrF-1BgrF - 1CgrT - 1Cti -ore 8.00-11.00;
o 1Bel- 1AmyM - 1BmyM 1CmyE ore 9.00- 12.00;
o 1Dmt- 1Emt- 1Fmt- 1Ael ore 10.00-13.00.
Di seguito la disposizione delle classi nelle varie aule - la numerazione delle aule risulta la

seguente: corpo  centrale con aule dalla 3 alla 21; corpo laboratori con aule dalla 22 alla
28; Marconcino con aule dalla 33 alla 46, Rodarino aula 47 ¢ aula 48.
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CORPO CENTRALE
Settore Piano Aula/Lab. CLASSE
Terra |UVP - Vicepresidenza - infermeria
Terra |[Torre 6 Biblioteca/colloqui psicologa
Terra SD - Sala docenti
Terra |AMA - Aula magna
CRPO Terra [EE4 - Laboratorio Automazione Industriale
CENTRALE Terra |AO1 - Laboratorio di lingue
Terra ML3 ex AO2 Laboratorio Multimediale
Terra Aula 03 3Cmt
Terra Aula 04 3Dmt
Primo Aula 05 5AgrF
Terra Sala Bar Sala Bar
Terra Aula 06 2Bel
Terra Aula 07 5Ael
Terra Aula 08 4Bti
Terra Aula 09 3BgrF
CORPO
CENTRALE Terra Aula 10 4BgrF
Primo Aula 11 1AmyM
Primo Aula 12 2AmyM
Primo Aula 13 1BmyM
Primo Aula 14 1Dmt
Primo Aula 15 5Cmt
CEI?‘IF'{RPAOLE Primo Aula 16 1Bel
Primo Aula 17 5CgrT
Terra [ML2 - Laboratorio Multimediale/Informatica
Terra [EE3 - Laboratorio di Elettronica
L . Primo Aula 18 4Dmt
CENTRALE Primo Aula 19 5BgrF
Primo Aula 20 5Dmt
Primo Aula 21 5Bti

Le classi 1Cti, 2Emt, 2Cti, 2Dmt, 4Ael, 4AgrF, 4Amy, 4Bmy, 4Cmt, 3Emt, 4Emt,
ruoteranno in base alla disponibilita giornaliera delle aule.

CORPO LABORATORI
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Settore Aula/Lab. CLASSE

ML 1 - Laboratorio Multimediale/Grafica

Centro stampa grafica

SD - Saletta sostegno
CORPO Aula 22 3Bti
LABORATORI Aula 23 3AgrF
Aula 24 3BmyM
Aula 25 3CgrT

LCH - Laboratorio di Scienze, Chimica e Fisica

EE2 - Laboratorio Automazione e robotica

E ) )
CORPO Aggiustaggio
LABORATORI MCN - Officina Macchine a Controllo Numerico

OMU 1 - Officina Macchine Utensili

Torre n.8 Bagno professori, Torri 9-10 Bagni alunni/e

EE1 Progettazione impianti elettrici

SAL - Saldatura

OMU 2 e Metrologia

LAé:OOF?A}?'IQORI LTT - Laboratorio di Termoidraulica
Aula 26 3AmyM
Aula 27 3Ael
Aula 28 4CgrT
Laboratorio Veicoli Elettrici
MOT Laboratorio di Motoristica
ML4 - Laboratorio Multimediale/Grafica
UDS - Presidenza
C OEP 0 DSGA-Infermeria
LABORATORI CUS - Ufficio Tecnico e assistenti tecnici

SED, SEP, SEA - Segreterie

MAG - Custodi e Magazzino

ML5 - Laboratorio Cad/Cam

PON Laboratorio Ponte
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MARCONCINO - RODARINO

Settore Aula CLASSE
|Aula 33 1Ael
|Aula 34 1Cgr
|Aula 35 2Fmt
|Aula 36 2Ael
E Aula 37 1Emt
MARCONCINO |Aula 38 1Fmt
e |Aula 39 SAmyM
RODARINO Aula 40 2AgrF
|Aula 41 1AgrF
|Aula 42 2BmyE
|Aula 43 2CgrT
|Aula 44 5BmyM
|Aula 45 1CmyE
Aula 46 Materia alternativa
|Aula 47 Rodarino 1BgrF
|Aula 48 Rodarino 2BgrF
Nota:
gr F/T = grafica e comunicazione  _F seconda lingua francese T second a lingua tedesco.
mt = meccanica - mezzi di trasporto el = elettrico-elettronico  ti = termoidraulica/termotecnica
my M = made in Italy/meccanica my_E made in Italy/elettronica-automazione-robotica

o Orario delle lezioni:a partire dall’orario definitivo la scansione oraria delle lezioni dal lunedi
al venerdi con un unico turno di entrata e di uscita ¢ riportata di seguito; ¢ previsto, in genere,
un rientro pomeridiano a settimana;

1°ora |2°ora 3°ora Intervallo J4° ora 5° ora 6° ora 7° ora 8° ora 9° ora
8.00 9.00 10.00 10.50 11.10 12.00 13.00 14.20 15.20 16.20
9.00 10.00 10.50 11.10 12.00 13.00 13.50 15.20 16.20 17.10
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o Registro elettronico: ogni classe ha a disposizione un computer/monitor touch in aula per
permettere la gestione del registro elettronico; la giustificazione delle assenze degli alunni verra
effettuata on-line sul registro elettronico con apposite credenziali che saranno consegnate alle
famiglie tramite mail. Invece le credenziali di accesso degli studenti al registro elettronico verranno
consegnate dai coordinatori di classe nei primi giorni di scuola agli allievi stessi;

0 Sala dei professori: nella sala dei professori I’accesso ¢ consentito solo al personale della scuola;

o Aula magna: ’accesso agli spazi comuni come per esempio 1’aula magna ¢ permesso previo
assenso della vicepresidenza e prenotazione della presenza tramite registro elettronico;

o0 Aula sostegno del corpo laboratori: (tra le aule 23 e 24) nell’aula sostegno e soprattutto nei
numerosi spazi adibiti alle attivita personalizzate ¢ consentito 1’accesso individuale o per
piccoli gruppi;

o Spazi infermerie: nel caso in cui una persona presente nella scuola sviluppi febbre e/o lievi
malori si dovra provvedere al suo accompagnamento in uno dei due spazi infermeria (accanto alla
presidenza e alla vicepresidenza che va avvertita);

0 Aula Erasmus: I’aula Erasmus si trova nella Biblioteca della Torre 6 del Corpo Centrale;

0 Spazio per Servizio di sostegno psicologico/pedagogico/laboratori DSA/Biblioteca: nella torre
n. 6 del corpo centrale e nel corridoio antistante sara attivato ad orari che verranno successivamente
comunicati un servizio individuale di sostegno psicologico/pedagogico per far fronte ad eventuali
situazioni di insicurezza, stress, situazioni di isolamento, difficolta di apprendimento per alunni
DSA/BES;

o Attivita didattiche nei laboratori: per quanto possibile, gli orari delle attivita laboratoriali
saranno compattati. Le attivita di laboratorio potranno anche essere svolte a rotazione con meta
degli studenti in laboratorio con 1’insegnante tecnico pratico e I’altra meta in aula con il
docente teorico o viceversa, in base alla disponibilita delle aule. Si invitano gli studenti ad
una assunzione di responsabilita, al corretto utilizzo e in sicurezza degli strumenti/macchinari
presenti nei laboratori e all’utilizzo dei DPI,;

o Ricreazione - pausa pranzo - sala ristoro: la ricreazione si svolgera per tutte le classi dalle
ore 10.50 alle ore 11.10. Alla sala bar puo accedere il rappresentante per ritirare le merende
della classe prenotate dalle ore 10.00 alle ore 10.30. Le merende personali devono essere ritirate
prima dell’inizio delle lezioni o durante la ricreazione. Gli studenti che rimangono nell’Istituto
per la pausa pranzo, la effettueranno sui tavoli presenti nei corridoi o, se il tempo lo permette, in
giardino, non si pud sostare nelle aule. La ricreazione ¢ un momento di relax e di libera
socializzazione, ma ¢ anche un momento educativo. Gli studenti sono tenuti ad un comportamento
diligente, prudente e ordinato. Possono trascorrerlo nella propria aula o negli spazi comuni compreso
il giardino; durante la ricreazione gli alunni non corrono e non adottano comportamenti pericolosi per
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sé o per gli altri, hanno cura di lasciare i locali come li hanno trovati.

o Aree di distribuzione automatica dell’acqua: 1’accesso ai distributori automatici dell’acqua da
parte degli studenti ¢ consentito durante l'intervallo, tranne in casi motivati e su permesso
accordato dall’insegnante.

o Accesso ed uso dei servizi igienici: i docenti consentiranno agli studenti, durante la
lezione, ’uscita per il bagno assicurandosi la turnazione di un solo studente per volta;
alla prima ora di lezione e all’ora di lezione dopo la ricreazione si puo accedere ai servizi
igienici solo per esigenze veramente impellenti.

0 Riunioni, assemblee e ricevimenti dei genitori: le riunioni degli Organi collegiali e dei
diversi gruppi di lavoro dei docenti, convocate dal Dirigente scolastico o dai docenti coordinatori,
nonché le riunioni di lavoro e sindacali del personale della scuola possono svolgersi in
videoconferenza. Le assemblee di classe e di Istituto degli studenti si svolgono secondo
opportune turnazioni. I ricevimenti dei genitori si svolgono in presenza nei corridoi del corpo
laboratori, solo su richiesta dei genitori si possono svolgere in videoconferenza previo
appuntamento con il docente, sempre utilizzando la funzione appositamente prevista sul registro
elettronico;

0 Educazione fisica: le attivita di educazione fisica si svolgeranno anche quest’anno presso
la Polisportiva 2A di via Roma 264, tel. 0574546941 e ripartono lunedi 15 settembre. Tali
attivita si svolgeranno ogni quindici giorni ed avranno la durata di quattro ore (dalle ore 8.00
alle ore 12.00, con intervallo della ricreazione dalle ore 10.50 alle ore 11.10). Gli studenti si
troveranno alle ore 8.00 direttamente in palestra e faranno ritorno al proprio domicilio alla fine
delle lezioni, alle ore 12.00;

o Uso del cellulare. Si ricorda agli studenti che la nota MIM 16 giugno 2025 n. 3392 prevede che ['uso
del cellulare a scuola rappresenta un elemento di distrazione sia per chi lo usa che per i compagni, oltre
che una mancanza di rispetto per i docenti. Usare il cellulare rappresenta “un’infrazione disciplinare
sanzionabile attraverso provvedimenti orientati non solo a prevenire e scoraggiare tali
comportamenti ma anche, secondo una logica educativa propria dell’istituzione scolastica, a
stimolare nello studente la consapevolezza del disvalore dei medesimi”. All’entrata in aula gli
studenti inseriranno i cellulari nell’apposito contenitore per cellulari, i quali dovranno essere
ripresi durante la ricreazione e al termine delle lezioni. In caso di uso scorretto del cellulare € prevista
la possibilita, da parte del docente, di ritiro temporaneo dello strumento. L’uso del cellulare ¢
consentito per esigenze didattiche, per esigenze di comunicazione di particolare urgenza fra studenti e

famiglie, per dichiarate e motivate necessita di salute solo dietro autorizzazione da inoltrare al preside.
Il divieto di utilizzare i cellulari si rivolge anche a tutto il personale per assicurare all’interno
della comunita scolastica le migliori condizioni per uno svolgimento sereno ed efficace delle
attivita didattiche/lavorative, unitamente all’esigenza educativa di offrire agli studenti un modello
di riferimento da parte degli adulti.
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o Il valore educativo del rispetto e della prevenzione. Si concretizza innanzitutto nel rispetto verso i
docenti, nel rispetto vero i compagni, verso tutto il personale, verso I’edificio, verso le sue dotazioni, e
in particolare verso tutti gli aspetti che riguardano la sicurezza e la salute nei luoghi di lavoro e nei
luoghi di studio. Il rispetto si sostanzia, anche, in una serie di comportamenti: puntualita e assiduita
nella frequenza, abbigliamento adeguato, comportamenti e linguaggi consoni al luogo, astenersi dal
portare a scuola oggetti potenzialmente pericolosi; alla fine dell’ora di lezione gli alunni attendano in
classe il cambio d’insegnante, in caso di ritardo del docente, i rappresentanti di classe comunicheranno
la situazione ai collaboratori scolastici. Tutti i membri della comunita scolastica sono chiamati ad
adottare comportamenti preventivi per la protezione degli effetti personali. E pertanto opportuno non
portare a scuola oggetti di valore non indispensabili all’attivita didattica, in particolare somme di
denaro di non minima entita. Durante gli spostamenti, gli alunni devono portare sempre con sé gli
effetti personali (portafogli, denaro, telefoni cellulari, altri oggetti o capi di abbigliamento di valore,
ecc.), senza mai abbandonarli sui banchi, negli zaini o in altri luoghi di passaggio. E inoltre vivamente
consigliato apporre il proprio nome su libri, zaini e altri strumenti di proprieta. L’Istituto non risponde
del non rinvenimento o del danneggiamento a cose di proprieta degli studenti. Agli alunni ¢ vietato
entrare, se non autorizzati, in aule temporaneamente vuote che non siano la propria. Nel periodo di
assenza di una classe dalla propria aula, la porta d’ingresso deve essere tenuta chiusa a chiave.

o Il divieto di fumo e la tutela della salute. Occorre ribadire che la Legge 16 gennaio 2003, n. 3 e il
D.L. 12 settembre 2013, n.104. ha esteso il divieto di fumo, in modo particolare, a tutti i locali pubblici
e privati comprese le pertinenze esterne. Dunque, € vietato fumare negli spazi dell’edificio scolastico
e nel giardino. Tale divieto ¢ esteso pure alla sigaretta elettronica. I contravventori saranno sanzionati
a norma di legge (L. 311/04, art. 1, comma 189; art. 4 D.L. 104/2013).

o Si prega di controllare costantemente gli aggiornamenti nelle news o nelle circolari presenti
sul sito web della scuola. In allegato sono pubblicate le piante dei locali dell’Istituto e la direttiva
sulla vigilanza degli studenti.

Prato, 17 luglio 2025 1l dirigente scolastico
prof. Paolo Cipriani
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