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Circolare n. 136

A tutto il personale

LORO SEDI

OGGETTO: procedura per il ritiro delle chiavi di accesso ai Laboratori della scuola

Si comunica che, per ritirare le chiavi di accesso ai Laboratori, sara obbligatorio compilare
il “Modulo di consegna chiavi d’accesso ai locali dell’Istituto”, disponibile presso le
portinerie principali dell’Istituto.

Si ricorda che al momento della consegna delle chiavi ci si impegna a:

- non cedere le chiavi a terzi e custodirle con diligenza;
- non effettuare duplicati senza autorizzazione;
- restituire le chiavi al termine dell’utilizzo.

Il modulo, firmato al momento del ritiro e della riconsegna, sara conservato dai
collaboratori scolastici in portineria.

Prato, 14 febbraio 2025

Il Dirigente Scolastico
Prof. Paolo Cipriani
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