
 
Circolare n. 94 

 
                                                                  A tutti i docenti  

                                                                                               p.c.  Agli studenti ed ai loro genitori  
 

 
Oggetto: Progetto Formativo individuale e tutors PFI Biennio e Triennio  
 
In modulistica docenti sono riportati, in modo separato i format dei Progetti formativi individuali di 
tutte le classi. Di seguito una breve presentazione del documento che coinvolge tutti gli insegnanti 
dell’Istituto.  
Il Progetto formativo individuale «ha il fine di motivare e orientare la studentessa e lo studente nella 
progressiva costruzione del proprio percorso formativo e lavorativo, di supportarli per migliorare il 
successo formativo e di accompagnarli negli eventuali passaggi tra i sistemi formativi […] con 
l’assistenza di un tutor individuato all’interno del consiglio di classe. Il progetto formativo individuale 
si basa sul bilancio personale, è effettuato nel primo anno di frequenza del percorso di istruzione ed 
è aggiornato per tutta la sua durata». È uno strumento che serve allo studente per guidare il proprio 
percorso attraverso i criteri della libera scelta, della riflessione e dell’assunzione delle proprie 
responsabilità. Il PFI è di fatto un piano degli studi elaborato dallo studente all’inizio del percorso 
con l’aiuto del tutor e modificato progressivamente dall’allievo lungo il cammino a seconda delle 
proprie scelte. Lo studente accompagnato dal proprio tutor sceglie il percorso, ne indica la 
progressione nel tempo tramite i moduli di formazione nei tempi previsti dal curricolo. Il percorso 
prevede un’articolazione per biennio iniziale ed un proseguimento per singoli anni”.  
Il PFI indica tempi e modalità per l’attestazione dei crediti formativi acquisiti, compresi quelli delle 
imprese e degli enti partner del PCTO/ASL e dell’apprendistato, anche in vista della certificazione 
delle competenze, da effettuare a cura del tutor. L’attestazione delle evidenze e dei crediti formativi 
acquisiti è infatti preliminare alla valutazione e quindi alla certificazione delle competenze. Il PFI è 
deliberato - entro il 31 gennaio del primo anno di corso - dal Consiglio di classe (con la sola presenza 
dei docenti) ed è relativo a ciascun studente; viene verificato almeno al termine di ciascun anno 
scolastico. E’ necessario prevedere una adeguata fase istruttoria volta a garantire la partecipazione 
dello studente e della famiglia quantomeno alla redazione del bilancio iniziale e alla definizione degli 
obiettivi. A tale fine saranno molto importanti l’osservazione dell’alunno da parte di tutto il Consiglio 
di classe e l’attività di accoglienza, ascolto e orientamento svolta dal tutor.  
 
Il Progetto formativo individuale prevede la seguente struttura:  
✓ una prima parte relativa alla fase di ingresso ed una seconda riferita agli incontri lungo il percorso; 

per ogni colloquio con il tutor, uno iniziale e gli altri indicativamente in ogni momento in cui ve 
n’è bisogno, lo studente può elaborare sul documento un piccolo verbale dove indica, in riferimento 
al suo progetto personale, il punto in cui si trova, le decisioni e gli impegni per il prosieguo del 
cammino.  

✓ ✓ Successivamente, sempre lo studente esplicita il suo cammino formativo mettendo in evidenza 
le attività elettive, le attività di PCTO/ASL. Nel caso, espone il proprio progetto di riorientamento.  

✓ ✓ Vi è infine un campo che raccoglie i risultati e il progetto successivo alla scuola. 
 



MODALITA’ DI CONSEGNA Il PFI va inviato alla mail adempimentifinali@marconiprato.edu.it 
con il seguente formato: classe - tutor- nome alunno 
 
TEMPI DI CONSEGNA 
• Per le classi prime il documento compilato nella parte iniziale deve essere inviato alla mail 

adempimentifinali@marconiprato.edu.it entro il 31 gennaio,  
• Per tutte le altri classi l’invio del PFI alla mail adempimentifinali@marconiprato.edu.it (compilato 

sia nella parte relativa al trimestre sia nella parte relativa al pentamenstre) è da effettuare alla fine 
dell’a.s. dopo gli scrutini entro e non oltre il 22 giugno. In caso di sospensione del giudizio il PFI 
va revisionato dopo le prove di verifica del debito formativo di fine Agosto.  

 
Si allega la tabella dei TUTORS PFI BIENNIO, si pregano i proff. coordinatori di classe di 
suddividere gli studenti cercando di rispettare la continuità dello scorso a.s..  
 
Per quanto riguarda gli studenti del TRIENNIO, come deliberato nel Collegio dei docenti, il PFI è 
redatto dal TUTOR SCOLASTICO/COORDINATORE DI CLASSE.  
 
I MODULI PFI SONO REPERIBILI IN MODULISTICA DOCENTI SUDDIVISI PER 
INDIRIZZO E CLASSE NELLA SEZIONE (PFI)  
 
Vi ringrazio per la consueta collaborazione.  
 
Prato, 7 gennaio 2025                                      

Il DirigenteScolastico 
Prof. Paolo Cipriani 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 


