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Circolare n. 106

Al personale docente
LORO SEDI

OGGETTO: Attivita funzionali all’insegnamento, giustificazione delle assenze dagli organi collegiali

In vista della riunione del Collegio dei docenti e dei prossimi Consigli di classe in considerazione
delle numerose richieste di assenza da parte dei docenti, si porta a conoscenza degli interessati che le
attivita funzionali all’insegnamento, come da Piano annuale delle attivita e in base alla normativa
vigente, sono obbligatorie.

La mancata presenza all’attivita collegiale o ad altra attivita funzionale va giustificata come se fosse

un’assenza tipica.

In linea generale, le giustificazioni per le assenze alle attivita funzionali all’insegnamento devono

essere presentate entro e non oltre il terzo giorno dall’assenza, con

* certificato medico in caso di malattia o visita specialistica,

* richiesta di permesso breve, per il tempo di durata della riunione, che dovra essere all’uopo
recuperata in attivitd funzionali all’insegnamento (incontri di orientamento nelle scuole medie,
partecipazione alle giornate di “Scuola Aperta”,ect).

Tutte le assenze ingiustificate danno luogo alla non corresponsione degli assegni di attivita. Essendo

gli scrutini intermedi e finali esclusi dal computo delle attivita funzionali, in quanto atto dovuto, e

considerando 1’obbligo di nomina del supplente per ogni componente assente in quanto trattasi di

collegio perfetto, I’assenza potra essere giustificata solo per comprovata causa di forza maggiore/

legittimo impedimento.

Anche la puntualita alle sedute degli organi collegiali ¢ un dovere dei docenti, pertanto eventuali

ritardi, che dovranno avere carattere eccezionale, dovranno essere giustificati dal sottoscritto.

Si allega il modulo da utilizzare per questo tipo di permessi.
Prato, 20 gennaio 2025

I1 Dirigente scolastico
Prof. Paolo Cipriani
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Al Dirigente Scolastico dell’Istituto Professionale “Guglielmo Marconi”
PRATO

OGGETTO: RICHIESTA DI PERMESSO DI ASSENTARSI DALLE RIUNIONI ORGANI COLLEGIALI

Il/1a sottoscritto/a

in servizio presso questo Istituto nell’a.s. chiede

* di potersi assentare

+ di essere giustificato per il ritardo

alla riunione del giorno indicare I’Organo Collegiale -(Consiglio di classe -
Collegio dei docenti - Dipartimento - Ricevimento dei genitori)

per la seguente motivazione (dichiarazione sostitutiva art. 47 DPR 445/2000)

Allegare eventuale certificazione

Data Firma

Visto si autorizza I Dirigente Scolastico prof. Paolo Cipriani



