
                    
 

                    

Circolare n. 39 
 

Agli studenti ed ai loro genitori 
Ai docenti tutor scolastico-coordinatore di classe del triennio 

Al docente orientatore 
A tutto il personale 

 
Oggetto: DM  n. 192 del 10/10/2023 e Nota n. 2790 dell’11/10/2023  - Piattaforma Unica, e-portfolio e 
orientamento 
 
Con nota n. 2790 dell’11 ottobre 2023 il Ministero ha fornito indicazioni per la gestione della piattaforma 
Unica istituita con il DM n. 192/2023. Si tratta di una Piattaforma che integra in un solo spazio digitale i 
servizi esistenti, nonché i nuovi servizi finalizzati ad accompagnare studentesse e studenti nel percorso di 
crescita, con l’obiettivo di supportarli a fare scelte consapevoli e a far emergere e coltivare i loro talenti 
durante il percorso di scuola secondaria. 
La piattaforma è stata ideata per offrire un solo punto di accesso ai servizi digitali dedicati alle famiglie e agli 
studenti e per agevolare le comunicazioni scuola – famiglia. Particolare attenzione è data al tema 
dell’orientamento: grazie a nuovi strumenti, con il docente tutor scolastico, che consentiranno a ciascun 
studente di individuare e valorizzare i propri talenti e che, con il docente orientatore, daranno un concreto 
supporto nell’individuazione del percorso più indicato per il futuro dei ragazzi, universitario o professionale 
nel mondo del lavoro. 
La piattaforma è stata prevista dal Piano di semplificazione per la Scuola e in attuazione delle Linee guida 
per l’orientamento approvate a dicembre 2022.  
Sarà disponibile per oltre 10 mila scuole statali e paritarie, interessando più di 6,5 milioni di studenti, circa 8 
milioni di genitori, delegati, tutori o responsabili genitoriali, e tutto il personale della scuola. 
 
Con la piattaforma sarà possibile:  

• consultare informazioni e dati utili per una scelta consapevole del percorso scolastico e post – 
scolastico; 

• fruire in modo organico e personalizzato di tutti i servizi digitali relativi all’orientamento, alle 
iscrizioni, ai pagamenti, nonché alle iniziative a sostegno del diritto allo studio; 

• seguire facilmente l’intero ciclo scolastico e i principali traguardi raggiunti attraverso l’E-portfolio, un 
documento digitale sempre a disposizione di studenti e famiglie; 

• entrare in contatto con il proprio tutor scolastico (coordinatore di classe del triennio) e il docente 
orientatore, le nuove figure istituite dal Ministero per supportare famiglie e studenti nei momenti di 
scelta del percorso scolastico. 

E’ organizzata in tre sezioni: 
• Orientamento, con informazioni e strumenti utili per scegliere il percorso formativo e contattare il 

tutor scolastico del triennio che è nel nostro caso è anche il coordinatore di classe e il docente 
orientatore dell’Istituto (prof. Barisani); 

• Vivere la scuola, per cogliere tutte le opportunità del panorama scolastico; 



                    
 

                    

• Strumenti, per semplificare la vita delle famiglie con servizi innovativi, 
Inoltre sulla piattaforma sono a disposizione: 

• dati e informazioni sulle possibilità offerte dal panorama formativo e dal mondo del lavoro; 
• numerosi servizi che arricchiscono l’offerta formativa e l’esperienza scolastica in materia di 

inclusione, cyber-bullismo, Educazione civica, alimentare e sportiva; 
• Unica semplifica, infine, il rapporto tra famiglie, scuole e Ministero, agevolando l’accesso a misure 

dedicate al sostegno del diritto allo studio nonché ai servizi amministrativi come la gestione di 
pagamenti e il crowdfunding. 

 
 
L’e-portfolio è uno strumento digitale che raccoglie tutte le informazioni sul percorso scolastico degli 
studenti, sulle competenze maturate negli anni e sulle esperienze formative svolte. 
Lo strumento evolve insieme agli studenti, accompagnandoli nel percorso di crescita personale e aiutandoli 
a individuare i punti di forza e le aree di miglioramento. Lo scopo è, dunque, favorire l’orientamento degli 
studenti aiutandoli a compiere le scelte più in linea con le proprie attitudini e aspirazioni. L’e-portfolio di 
ogni singolo studente è coordinato dal proprio tutor scolastico/coordinatore di classe. 
L’e-portfolio è strutturato in quattro parti: 
 
1) Percorso di studi, in cui sono riportate le informazioni relative al profilo scolastico presenti nel sistema 
informativo del Ministero; 
2) Sviluppo delle competenze, in cui trovano documentazione le competenze sviluppate tramite attività 
svolte in ambito scolastico ed extrascolastico e tramite il conseguimento di certificazioni, oltre che con 
riferimento ai capolavori caricati; 
3) Capolavoro dello studente, in cui scelgono, per ogni anno scolastico, almeno un prodotto, di qualsiasi 
tipologia e realizzato in ambito scolastico o extrascolastico, attraverso attività svolte individualmente oppure 
in gruppo, da essi riconosciuto criticamente come il proprio “capolavoro”; 
4) Autovalutazione, in cui esprimono le proprie riflessioni in chiave valutativa, auto-valutativa e orientativa 
sul percorso svolto e autovalutano il livello di sviluppo raggiunto con riferimento alle otto competenze 
chiave europee. 
 
L’e-portfolio conterrà anche una sezione che comprenderà la Certificazione delle competenze rilasciata dalla 
scuola, il Curriculum dello studente (allegato al diploma conseguito a seguito dell’esame di Stato del secondo 
ciclo) e, dall’anno scolastico 2024/2025, il Consiglio di orientamento (elaborato dal Consiglio di classe per il 
passaggio al secondo ciclo di istruzione). 
 
L’allegato A contiene indicazioni per le segreterie scolastiche, accessi, gestione privacy, abilitazione utenti 
all’uso sella piattaforma, abilitazione docenti, studenti e docente tutor scolastico. 
L’allegato B chiarisce che nell’anno scolastico in corso, studenti e studentesse delle ultime tre classi della 
scuola secondaria di secondo grado possono contare anche sul supporto del docente con funzione di tutor 
scolastico (coordinatore di classe) nella compilazione dell’e-portfolio. Invece, nelle classi del primo biennio 



                    
 

                    

della scuola secondaria di secondo grado, in cui per quest’anno scolastico non è prevista l’attivazione della 
figura del docente tutor scolastico, non è richiesta la predisposizione dell’e-portfolio. 
L’allegato C riporta le indicazioni sui servizi contenuti in “Vivere la scuola ” (Scuola in chiaro, Iscrizioni on 
line, PCTO/ASL, Erasmus, Esame di Stato, Invalsi, Educazione civica, BES, Ausili didattici, Studente atleta, 
Campionati studenteschi, Progetti e concorsi nazionale) e “Strumenti” (Viaggi di istruzione, Bibloteche, Carta 
del docente, Pago in rete, Firma elettronica avanzata). 
 
Per informazioni e per accedere:  https://unica.istruzione.gov.it/ 
 
Prato, 16 ottobre 2023 

 
 
 
Il Dirigente Scolastico 
Prof. Paolo Cipriani 
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