
Procedura degli insegnanti per l'inserimento del 
colloquio in videoconferenza  con i genitori  

Prima cosa da fare è collegarsi al sito ufficiale di Google 
premere sulla voce Accedi (in alto a destra) e, nella nuova 
pagina che si è aperta inserire l’account istituzionale 
personale. 

Dopodiché, digitare la propria password nell’apposito 
campo di testo e cliccare sul tasto Avanti, per accedere. 

Passo successivo cliccare sull’applicazione  calendar  e creare 
l’evento “Colloquio con genitori” in sincronia con la  data e 
l’ora inserita sul  registro elettronico e aggiungere la 
videoconferenza con Google meet. 

Invitare i genitori all’evento creato utilizzando le mail 
presenti sul registro di classe (ove non fosse presente 
chiedere al coordinatore di classe).  

Si consiglia di creare un singolo evento, di accettare un 
singolo genitore per volta e di  rispettare i tempi previsti in 
fase di prenotazione del colloquio  in modo da non lasciare il 
genitore successivo in attesa di essere accettato nell’aula 
virtuale . 

Utilizzare esclusivamente l’account istituzionale fornito dalla 
scuola. 

Grazie . 


